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ESTADO DE MINAS GERAIS
ASSOCTACAO DOS MUNICIPIOS DE BAIXA MOGIANA

EDITAIS
RESOLUCAO N° 001/2024 REGIME DE PRONTO PAGAMENTO OU
ADIANTAMENTO
RESOLUCAO N° 001/2024
REGIME DE PRONTO PAGAMENTO ou

ADIANTAMENTO

Institui o Regime de Pronto Pagamento ou
Adiantamento de que trata o art. 95, §2°, da Lei
Federal n° 14.133/2021 e da outras
providéncias.

A Assembleia Geral do Consorcio Intermunicipal da Baixa
Mogiana - CIMOG aprovou o Regime de Pronto Pagamento ou
Adiantamento, que observara os seguintes termos e condigdes:

Capitulo I _
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido o regime de pronto pagamento ou
adiantamento, como forma de pagamento de despesas, regidos
por esta Resolucdo, nos termos do art. 95, §2° da Lei Federal n°
14.133/2021 e art. 68 da Lei Federal n° 4.320/64.

Art. 2° Entende-se por pronto pagamento ou adiantamento o
numerario colocado a disposi¢do de todas as unidades
orcamentarias do Consoércio Intermunicipal da Baixa Mogiana
— CIMOG, a fim de lhes dar condigdes de realizar despesas
que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o
processamento normal, sempre precedido de empenho da
dotacdo propria.

Paragrafo unico. O total das despesas de que trata o caput deste
artigo, fica limitado ao valor previsto no §2° do art. 95 da Lei
Federal n° 14.133/2021 com suas respectivas atualizagdes, ndo
cumuldveis, para o Consoércio Intermunicipal da Baixa
Mogiana — CIMOG, pelo pronto pagamento ou adiantamento.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de
pronto pagamento ou adiantamento ora instituido restringir-se-
a0 aos casos previstos nesta Resolugdo e sempre em carater de
excecao.

Art. 4° O Presidente do Consorcio Intermunicipal da Baixa
Mogiana — CIMOG podera delegar a autorizagdo para a
realizacdo de contratagdes para pronto pagamento ou
adiantamento, desde que seja para o Secretario-Executivo, por
meio de Portaria, nos casos de dificil realizacdo por processo
normal de aplicacdo.

Art. 5° Enquadram-se na situagdo prevista no artigo 1° desta
Resolugdo, as seguintes espécies de despesas:

I - de pronto pagamento, a saber: tarifas de correios e
telégrafos; autenticagdes e reconhecimentos de firmas em
cartorios; encargos com pagamento de taxas; pequenos
consertos; aquisi¢do avulsa de livros, jornais e outras
publicagdes; certificado digital e similares; materiais de
limpeza e conservagdo; suprimentos de informatica; carimbos,
encadernagdes avulsas e artigos para escritorio, desenho,
impressos e papelaria; artigos farmacéuticos ou de laboratorio;
passagens; alimentagdo; remédios; exames laboratoriais;
fotografias; despesas de pequeno vulto e de necessidade
imediata, sempre em quantidade restrita para uso ou consumo
préoximo ao imediato, que ndo possam aguardar o procedimento
normal de aquisi¢ao;

II - despesa de pequenos reparos e adaptagcdes emergenciais no
ambito do Consorcio Intermunicipal da Baixa Mogiana —
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CIMOG;
IIT — outras despesas que ndo possam aguardar o processo
normal de aquisi¢ao e contratacao.

Art. 6° As despesas com materiais ou servigos com valor
superior ao estabelecido no artigo 2° correrdo pelos itens
orcamentarios proprios e seguirdo o processamento normal de
despesa, através dos procedimentos da lei de licitagdo e
contratos.

Art. 7° O prazo méximo para aplicagdo do valor recebido sera
de até 30 (trinta) dias, contado da data de seu recebimento, nao
podendo o responsédvel se ausentar por férias ou licenga sem
haver prestado contas do adiantamento, nem passa-lo de um
exercicio para outro.

Capitulo IT _
REQUISICAO DE ADIANTAMENTOS

Art. 8° As requisi¢cdes de pronto pagamento ou adiantamentos
serdo feitas pelos agentes publicos lotados no Consorcio
Intermunicipal da Baixa Mogiana — CIMOG mediante
formulario proprio dirigido ao Presidente do CIMOG ou a
quem este delegar.

Paragrafo tnico. Cabera a Secretaria Executiva do CIMOG a
confeccdo e aprovagdo de formulario proprio para o
processamento desta Resolugéo.

Art. 9° Do formulario proprio de pronto pagamento ou
adiantamento  constardo, necessariamente, as seguintes
informagdes:

I - dispositivo legal em que se baseia;

II - identificagdo da espécie da despesa;

IIT - nome completo, cargo ou func¢do do servidor responsavel
pelo adiantamento;

IV - més da utilizagdo do adiantamento;

V - valor solicitado.

Art. 10 - Néo se fara novo adiantamento:

I - a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;
II - a quem dentro de trinta dias, deixar de atender notifica¢do
para regularizar a prestagdo de contas;

III - a quem, seja responsavel por dois adiantamentos.

Capitulo IIT _
TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE
ADIANTAMENTOS

Art. 11. O Secretario-Executivo do CIMOG definira o
procedimento de tramitacdo a ser seguida para o regime de
pronto pagamento e adiantamento que ora se institui.

Art. 12. Os processos de adiantamentos terdo sempre
andamento prioritario.

Capitulo IV ~
NORMAS DE APLICACAO

Art. 13. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa
diferente daquela para qual foi autorizado.

Art. 14. A cada pagamento efetuado, o responsavel exigira o
correspondente comprovante, nota fiscal, nota fiscal
simplificada, recibo, etc.

Paragrafo tnico. A despesa deverd ser comprovada por Nota
Fiscal ou documento fiscal equivalente. A auséncia de
documento com valor fiscal devera ser justificada pelo usuario.

Art. 15. As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome do
Consorcio Intermunicipal da Baixa Mogiana — CIMOG.

Art. 16.0s comprovantes de despesa ndao poderdo conter
rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido
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em hipotese alguma, segundas vias, ou outras vias, copias
xerox, fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugdo.

Art. 17. Cada pagamento sera convenientemente justificado,
esclarece-se a razdo da despesa, o destino da mercadoria ou do
servico e outras informagdes que possam melhor explicar a
necessidade da operagao.

Art. 18. Em todos os comprovantes de despesa constara o
atestado de recebimento do material ou da prestagdo do
servico.

Capitulo V _
RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 19. O saldo de adiantamento ndo utilizado sera entregue a
Contabilidade do Consoércio Intermunicipal da Baixa Mogiana
— CIMOG mediante guia de recolhimento ou depdsito em conta
onde constara o nome do responsavel e identificagdo do
adiantamento, cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 20. A Contabilidade procedera todas as medidas
necessarias para a escrituragdo dos valores restituidos.

Capitulo VI
PRESTACAO DE CONTAS

Art. 21 - No prazo de 03 (trés) dias, a contar do termo final do
periodo de aplicagdo, o responsavel prestara contas da
aplicacdo do adiantamento recebido.

§ 1° A cada adiantamento correspondera uma prestacdo de
contas.

§ 2° Em periodo semestral de cada exercicio financeiro, devera
ser enviado remetido ao 6rgdo de Controle Interno, pelo
Secretario-Executivo, relatorio dos adiantamentos realizados
no ambito do Consorcio Intermunicipal da Baixa Mogiana —
CIMOG, discriminando os valores adiantados, suas finalidades
e possiveis saldos recolhidos na conformidade do Art. 19 da
presente Resolugdo.

Art. 22. As prestagdes de contas dos adiantamentos recebidos
pelos servidores, deverao ser feitas com apresentagao de oficio;
relagdo dos documentos de despesa, contendo niimero e data do
documento; nome do fornecedor; valor da despesa e total da
despesa realizada; no prazo maximo estabelecido no artigo 21.

Art. 23. Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, ou
que se refiram a despesa ndo classificavel na espécie de
adiantamento concedido.

Art. 24. Nao sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de
contas, apds o vencimento do prazo final estabelecido no artigo
21, a Secretaria-Executiva remetera, no dia imediato, a copia
do oficio a consideragdo superior, devidamente informada, para
abertura de processo administrativo disciplinar nos termos da
legislag@o vigente.

Art. 25. Todo processo de prestacdo de contas terd parecer final
do 6rgdo de controle interno, que podera, nos casos e condigdes
que infringirem esta Resolug¢do, determinar a abertura de
processo administrativo disciplinar.

Capitulo VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Todo pronto pagamento ou adiantamento autorizado
devera ser utilizados e prestadas suas contas até o final do
exercicio em que foram solicitados.

Art. 27. Apbs o término do exercicio em que ocorreram as
despesas, ¢ ja devidamente analisado pelo Tribunal de Contas
do Estado, as prestacdes de contas serdo encaminhadas ao
arquivo geral do Consoércio Intermunicipal da Baixa Mogiana —
CIMOG.
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Art. 28. Os casos omissos serdo disciplinados pela Secretaria-
Executiva do CIMOG.

Art. 29. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Guaxupé - MG, 12 de janeiro de 2024.
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