A CIMOG

“Consoércio Intermunicipal da Baixa Mogiana”

TERMO DE REFERENCIA - TR - CONTRATAGAO DIRETA
PROCESSO N° 04/2025

1.1 Contratagcdo de empresa especializada para desenvolvimento, hospedagem, manutengao
e atualizacdo de website institucional e sistema administrativo para gestdo de conteudo do
CIMOG, com moédulos de editais, noticias, licitacbes, portarias, resolugdes, instrucdes
normativas, contratos de rateio, protocolos de inteng¢des, SIM-CIMOG, paginas institucionais,
migragcdo de dados e ilimitadas contas de e-mails corporativas, conforme especificagbes e

condicdes constantes neste Termo de Referéncia.

ITEM DESCRI(}AO UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
ESTIMADO | TOTAL
1 Prestacdo de servigos continuados de | MES 12 R$ 319,44 R$ 3.833,28

hospedagem, manutencéo e atualizagéo
de website institucional e sistema
administrativo para gestao de conteudo
do CIMOG, com moddulos de editais,
noticias, licitagdes, portarias,
resolugbes, instrugbes normativas,
contratos de rateio, protocolos de
intengoes, SIM-CIMOG, paginas

institucionais e ilimitadas contas de e-

mails corporativas

1.2 Trata-se servico comum, cujos padrboes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado, de carater
continuado e sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicagao exclusiva, a ser
contratado mediante Dispensa de Licitagdao, em sua forma eletronica.

1.3 O prazo de vigéncia da contratagéo € de 12 (doze) meses, contado da data da assinatura
do Termo de Contrato, podendo ser prorrogado nos limites previstos no art. 107 da Lei n°
14.133/2021.

1.4 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serédo aplicadas em relagao a

vigéncia da contratacéo.
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2.1 A contratagdo de empresa especializada para o desenvolvimento, hospedagem,
manutengao e atualizagao de website institucional e sistema administrativo para gestao de
conteudo do CIMOG fundamenta-se na necessidade de modernizagdo da gestdo do
Consoércio Intermunicipal da Baixa Mogiana, otimizagdo da comunicagdo com 0s municipios
consorciados e ampliagdo da transparéncia publica, em conformidade com a legislagao
vigente.

2.2 A Lei de Acesso a Informacédo - Lei n°® 12.527/2011 - estabelece a obrigatoriedade de
divulgacao proativa de informagdes de interesse publico, o que inclui a disponibilizagao de
dados administrativos, financeiros e institucionais em meios acessiveis a populacdo. O
CIMOG, enquanto entidade intermunicipal, deve garantir que todas as suas agbes sejam
transparentes e acessiveis aos cidad&os e gestores municipais, o que reforga a necessidade
de uma plataforma digital eficiente.

2.3 Além disso, legislacbes especificas exigem que as informagdes sobre licitagdes, contratos,
portarias, resolugbes e outros atos administrativos sejam publicadas de forma organizada e
de facil acesso, o que torna a implementacdo do website e do sistema administrativo uma
solucao indispensavel para o cumprimento dessas normativas.

2.4 A criacdo e manutengao de um website institucional moderno e dindmico sao essenciais
para garantir que as informacgdes e servigcos do CIMOG sejam amplamente acessiveis, tanto
para os gestores dos municipios consorciados quanto para a populagdo em geral. A seguir,
detalham-se as principais necessidades que justificam a contratagéo:

2.4.1 Ampliagdo da Transparéncia e do Acesso a Informacdo: o website permitira a
implementacao de um Portal da Transparéncia, no qual serdao disponibilizados dados sobre
receitas, despesas, licitagdes, contratos e demais atos administrativos, garantindo maior
controle social e fiscalizagao por parte da sociedade e dos 6rgaos competentes. Além disso,
a plataforma facilitara o acesso a documentos institucionais, legislagcdes, atas de reunides e
normativas, promovendo maior seguranga juridica e institucional.

2.4.2 Fortalecimento da Comunicagao com Municipios Consorciados e a Populagao: o sistema
administrativo permitira a divulgacao eficiente de noticias, editais, portarias e resolugoes,
possibilitando que todos os municipios consorciados estejam atualizados quanto as agdes do
CIMOG. Ademais, o website contara com canais interativos, permitindo que gestores e

cidaddos encaminhem duvidas, sugestdes e solicitagbes diretamente a administragcdo do
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consorcio.

2.4.3 Modernizacdo da Gestdao Administrativa do CIMOG: a implementacdo do sistema
administrativo digital facilitara a gestdo de documentos e processos internos, permitindo a
organizacao e o armazenamento seguro de informagdes institucionais. Isso otimizara o fluxo
de trabalho e reduzira o tempo gasto com a busca e manuseio de documentos fisicos. Além
disso, a solugao contemplara médulos especificos para a administracdo de contratos de rateio,
protocolos de intengdes e a gestdo do SIM-CIMOG, promovendo maior eficiéncia operacional
e integracao entre os municipios consorciados.

2.4.4 Eficiéncia e Otimizacdo de Recursos: a digitalizacdo e automacgédo dos processos
administrativos contribuirdo para a reducédo de custos operacionais, minimizando despesas
com impressao de documentos e deslocamentos. Com um sistema unificado, os municipios
terdo acesso remoto as informacodes, reduzindo a necessidade de reunides presenciais e
melhorando a agilidade na tomada de decisées.

2.4.5 Fortalecimento da Imagem Institucional: a presenca digital bem estruturada fortalece a
imagem do CIMOG como um consorcio transparente, moderno e inovador, demonstrando
compromisso com a governanga publica e o uso eficiente dos recursos intermunicipais. Além
disso, a adogdo de uma plataforma digital alinhada as melhores praticas do setor publico
contribuira para o aumento da credibilidade e confiabilidade da instituig&o.

2.5 Diante do exposto, a contratagdo de servigos para o desenvolvimento, hospedagem,
manutencao e atualizacado de website institucional e sistema administrativo para o CIMOG se
mostra essencial para atender as demandas de transparéncia, eficiéncia administrativa e

modernizagdo da comunicagao institucional.

3.1 A presente contratac&o visa o desenvolvimento, hospedagem, manutengao e atualizagao
de um website institucional e de um sistema administrativo para o Consorcio Intermunicipal da
Baixa Mogiana - CIMOG, com o objetivo de modernizar a gestao da informagéao, ampliar a
transparéncia e otimizar a comunicagdo entre os municipios consorciados e a populagao em
geral. O sistema digital contemplara modulos especificos para a administragdo de editais,
noticias, licitacdes, portarias, resolugdes, instrucdbes normativas, contratos de rateio,
protocolos de intengdes, além da gestdo do SIM-CIMOG.

3.2 A solugédo a ser implementada abrangera a criagdo de um ambiente virtual intuitivo e
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responsivo, que permita acesso facilitado as informagdes institucionais, promovendo maior

transparéncia na divulgagado dos atos administrativos e assegurando conformidade com as
exigéncias da Lei de Acesso a Informagao. Para garantir eficiéncia operacional, o sistema
administrativo possibilitara a gestao e atualizagdo de conteudos de forma dindmica, permitindo
que os proprios gestores do CIMOG realizem publicagdes e edigdes conforme a necessidade.
Além disso, sera disponibilizado um servigo de migragao de dados, assegurando a integridade
das informacgdes historicas ja existentes.

3.3 A infraestrutura tecnolégica sera projetada para suportar o trafego de acessos, garantindo
seguranca, estabilidade e escalabilidade da plataforma. O servigo incluira a hospedagem em
ambiente seguro, com backups regulares e protocolos de protecdo contra ataques
cibernéticos, assegurando a continuidade das operagdes. Ademais, sera disponibilizada a
criacido de contas de e-mails corporativos ilimitadas, facilitando a comunicacéo interna e
externa do CIMOG.

3.4 A manutencgao e atualizagdo continua do sistema serao realizadas para garantir seu pleno
funcionamento e adequagdo a novas demandas tecnoldgicas e normativas. A empresa
contratada fornecera suporte técnico especializado para resolugcdo de eventuais problemas,
bem como atualizagdes periddicas visando melhorias na usabilidade e performance da
plataforma. Com essa solucdo, o CIMOG passara a contar com uma ferramenta moderna,
eficiente e alinhada as melhores praticas de governanga digital, promovendo a integragao

entre os municipios consorciados e garantindo um servigo de qualidade para a populagéao.

4.1 Para garantir a qualidade, seguranca e eficiéncia dos servigcos de desenvolvimento,
hospedagem, manutencéo e atualizagdo do website institucional e sistema administrativo do
Consoércio Intermunicipal da Baixa Mogiana - CIMOG, a contratagdo devera atender aos
seguintes requisitos:
4.1.1 Requisitos Técnicos:
a) O sistema devera ser responsivo, garantindo compatibilidade com dispositivos
moveis e diferentes navegadores.
b) A plataforma deve permitir a gestdo autbnoma dos conteudos pelo CIMOG, com
interface amigavel e intuitiva.
c) Utilizagcdo de tecnologia moderna e amplamente utilizada no mercado,

garantindo longevidade e escalabilidade do sistema.
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d) Implementacdo de mddulos especificos para editais, noticias, licitagdes,

portarias, resolugdes, contratos de rateio e protocolos de intengdes.
e) Capacidade de migracdo de dados existente, preservando a integridade das
informacoes historicas.
4.1.2 Requisitos de Seguranca:
a) Hospedagem em servidor seguro, com certificados SSL e protocolos de
protecao contra ataques cibernéticos.
b) Mecanismos de backup automatico e periddico para recuperagéo de dados.
c) Controle de acessos e permissdes para usuarios, assegurando
confidencialidade e rastreabilidade das operacdes realizadas no sistema.
4.1.3 Requisitos de Suporte e Manutencao:
a) Disponibilizacdo de suporte técnico continuo para resolugéo de problemas e
esclarecimento de duvidas.
b) Atualizagbes periddicas do software, garantindo melhorias de seguranca e
desempenho.
c) Manutencgao preventiva e corretiva, visando a estabilidade e funcionalidade
continua da plataforma.
4.1.4 Requisitos de Comunicagao:
a) Disponibilizacdo de contas de e-mail corporativas ilimitadas para facilitar a
comunicacao institucional.
b) Implementagao de canais de contato interativos dentro do website, permitindo
comunicagéo eficiente com usuarios e gestores.
4.1.5 Requisitos Legais e Institucionais:
a) Atendimento as normas de transparéncia publica e acessibilidade digital, em
conformidade com a Lei de Acesso a Informacgao - Lei n® 12.527/2011.
b) Garantia de conformidade com requisitos estabelecidos pelo CIMOG e demais
normativas vigentes.
4.2 A empresa contratada devera comprovar experiéncia na area e apresentar solugdes
tecnoldgicas robustas para atender plenamente as necessidades institucionais do CIMOG,
promovendo modernizagao, eficiéncia e transparéncia na gestao da informacao.
Sustentabilidade:
4.3 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de

Contratacdes Sustentaveis:



A CIMOG

“Consoércio Intermunicipal da Baixa Mogiana”
4.3.1 Promocdo da redugdo de impactos ambientais e incentivando praticas tecnoldgicas

responsaveis. A solucdo adotada devera priorizar o uso de servidores com eficiéncia
energética, preferencialmente hospedados em data centers que possuam certificagdes
ambientais reconhecidas, garantindo o uso racional de recursos e a redugdo da pegada de
carbono.

4.3.2 A empresa contratada devera adotar praticas de desenvolvimento sustentavel,
priorizando a utilizacdo de cddigos otimizados e eficientes, que reduzam a necessidade de
processamento excessivo dos servidores, resultando em menor consumo de energia. Além
disso, devera garantir a implementacao de solugdes que favoregcam a redugdo do descarte
eletrénico, possibilitando a reutilizagdo de equipamentos e evitando a geragao desnecessaria
de residuos tecnoldgicos.

4.3.3 A politica de suporte e manutencao do sistema devera priorizar o atendimento remoto,
minimizando deslocamentos fisicos e, consequentemente, reduzindo a emissao de poluentes
associada ao transporte. As atualizacdes do sistema e do website deverao ser feitas de forma
programada, garantindo a longevidade da solugdo e evitando desperdicio de recursos
computacionais.

4.4 Assim, a contratagao desses servigos estara alinhada aos principios de desenvolvimento
sustentavel, garantindo modernizagao tecnologica sem comprometer a preservagéo ambiental
e promovendo maior eficiéncia na gestédo publica digital.

Subcontratagao

4.5 Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.6 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

Condigoes da execugao

5.1 A empresa contratada sera responsavel pelo planejamento, desenvolvimento e
implementagdo da plataforma digital, assegurando que todas as funcionalidades
especificadas no contrato sejam devidamente entregues e testadas antes da sua
disponibilizacao definitiva, que devera ocorrer em até 30 dias apds a assinatura do contrato.

5.2 Apos a disponibilizagdo, a empresa contratada devera realizar treinamentos com os



A CIMOG

“Consoércio Intermunicipal da Baixa Mogiana”
servidores designados, garantindo que a equipe do CIMOG tenha autonomia na gestao do

conteudo e operacgao do sistema.

5.3 A empresa devera fornecer suporte técnico continuo, incluindo monitoramento proativo da
plataforma, resolucao de problemas e implementagcdo de melhorias conforme necessario. O
servico de manutencdo contemplara atualizagbes regulares para corre¢gdes de seguranga,
aprimoramento de funcionalidades e compatibilidade com novas tecnologias, prevenindo
obsolescéncia do sistema.

5.4 Para garantir a integridade dos dados e a continuidade dos servigos, a contratada devera
realizar backups peridodicos de todas as informagbes armazenadas na plataforma,
assegurando a possibilidade de recuperagdo em casos de falhas ou incidentes. Além disso,
devera manter um canal de atendimento para suporte técnico, garantindo atendimento agil e
eficiente para eventuais demandas do CIMOG.

Especificagao da garantia

5.5 O prazo de garantia legal dos servigos € aquele estabelecido na Lein® 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensé&o do contrato, 0 cronograma
de execucgao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢gdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para o CIMOG, nos termos do inciso VI do art. 20 da Instru¢do Normativa 001/2023
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do CIMOG.

6.6.1 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricao do que for necessario para
a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados, conforme prevista na Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e inciso Il do art. 20 da Instru¢do Normativa 001/2023 do CIMOG;

6.6.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao,
nos termos do inciso Il do art. 20 da Instrucdo Normativa 001/2023 do CIMOG;

6.6.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Instrugdo Normativa 001/2023 do
CIMOG, art. 20, inciso V).

6.6.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato
(Instrucdo Normativa 001/2023 do CIMOG, art. 20, inciso V).

6.6.5 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao
contratual (Instrugdo Normativa 001/2023 do CIMOG, art. 20, inciso V).

6.6.6 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia
(Instrugdo Normativa 001/2023 do CIMOG, art. 19, inciso ).

6.7 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencio das condi¢cdes de habilitagao
da contratada, acompanharda o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario (Instrugdo Normativa 001/2023 do CIMOG, art.
21, incisos | e Il).

6.7.1 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Instru¢cao
Normativa 001/2023 do CIMOG, art. 21, incisos V).

6.8 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no historico de

gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
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alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da

necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade do CIMOG
(Instrucdo Normativa 001/2023 do CIMOG, art. 19, inciso V).

6.8.1 O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Instrucdo Normativa 001/2023 do CIMOG, art. 19, inciso IlI).

6.8.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
(Instrucdo Normativa 001/2023 do CIMOG, art. 19, inciso ).

6.8.3 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo
de responsabilizagao para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso. (Instru¢ao Normativa 001/2023 do CIMOG, art. 19, inciso IX).

6.9 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagado ou prorrogagao
contratual. (Instrugdo Normativa 001/2023 do CIMOG, art. 20, inciso VII).

6.10 O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagcéo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Instrugcdo Normativa
001/2023 do CIMOG, art. 19, inciso VI).

6.11 O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

7 CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1 A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes

critérios:

Do Recebimento

7.2  Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo fiscal
do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

7.3 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
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cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se

referem a parcela a ser paga.

7.4 O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.5 O gestor do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.6 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto.

7.6.1 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregcdes
resultantes da execucao, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

7.6.2 A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medi¢ao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

7.6.3 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

7.7 Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato,
em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8  Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico.

7.9 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes.

7.10 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao

do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
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7.11  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado,

de inconsisténcias verificadas na execug¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.12 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

Liquidacao

7.13 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo.
7.13.10 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.14 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.15 Havendo erro na apresentacédo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impec¢a a liquidagcdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovagao
da regularizagéo da situagao, sem 6nus ao contratante;

7.16 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
7.17 O CIMOG devera realizar consulta ao SICAF ou em outro sistema informatizado para:
a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo
que impega a contratagdo, no a&mbito do érgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.18 Constatando-se, junto ao SICAF ou em outro sistema informatizado, a situagdo de

irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no
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prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua

defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
7.19 Na&ao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.20 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.21 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao
junto ao SICAF ou em outro sistema informatizado utilizado pelo CIMOG.

Prazo de pagamento

7.22 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagao
da liquidacao da despesa, conforme seg¢ao anterior.

7.23 Nocaso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagcdo, mediante aplicacao do indice /IPCA de corregao monetaria.

Forma de pagamento

7.24 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.25 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.26 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagcao
aplicavel.

7.26.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.26.2 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da LC 123/2006,
nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagéao de comprovagéao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributatio favorecido previsto na

referida Lei Complementar.
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8 FORMAE CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1 O contratado sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrbnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a selegao da proposta de MENOR PRECO - item unico.
Exigéncias de habilitagao

8.2 Previamente a celebracdo do contrato, o CIMOG verificara o eventual descumprimento
das condigbdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

8.4 Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6 O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa
de contratagao.

8.7 Caso atendidas as condi¢gdes para contratagcdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao
atualizada.

8.9 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
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salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10 Se o interessado for a matriz, todos os documentos dever&do estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacado do recolhimento dessas contribuicoes.

8.12 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.13 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.14 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e- negocios/pt-

br/empreendedor;

8.15 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscrigdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.17 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo
de 2020.

8.18 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;
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8.19 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8.20 Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.21 Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

8.22 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a

qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.

971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).0s documentos apresentados deverao
estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.23 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.24 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a

Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do

Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26 Declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

8.27 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio
de 1943;

8.28 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede
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do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.29 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais e/ou Municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao
de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

8.31 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificagdo Econémico-Financeira

8.32 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida sua contratacdo, ou de
sociedade simples;

8.33  Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il.

Qualificagao Técnica

8.34 Comprovacédo de aptidao para prestacdo de servigos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacédo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas

de direito publico ou privado.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 3.833,28 (trés mil, oitocentos e trinta e trés
reais e vinte e oito centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela constante do item
1.1.

10 ADEQUACAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do CIMOG, Ficha: 11 - 0101 04 122 0001 2.001
339039.
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Guaxupé/MG, 10 de fevereiro de 2025.

Marco Anténio Godoy

Secretario Executivo



